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BIiRINCi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1- Bu yonerge; Izmir Bakircay Universitesi yerleskelerinde bulunan misafirhanelerin ydnetimi,
yararlanma usul ve esaslar1 ile uygulamaya iliskin diger hususlar tespit etmek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

Madde 2- Bu amag dogrultusunda; Izmir Bakir¢ay Universitesi personelinin, grencisinin ve bunlarm
aile fertlerinin, diger iiniversitelerin personellerinin ve kamu kurumlarinin gorevlilerinin; gérev veya
diger nedenlerle Universite yerleskesinde bulunduklari siire icerisinde, gecici konaklama ihtiyacini
kargilamak amaciyla hizmete sunulan misafirhanelerin kullanilmasi ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 47. maddesi ve 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu’nun 191’inci Maddesine dayanilarak diizenlenmistir.

Tamimlar

Madde 4- Bu yonergede gecen;

a) Universite: Izmir Bakir¢ay Universitesini,

b) Rektor: Izmir Bakirgay Universitesi Rektoriinii

¢)Senato: izmir Bakir¢ay Universitesi Senatosunu,

¢) Yonetim Kurulu: Izmir Bakirgay Universitesi Yonetim Kurulunu,

d)Genel Sekreterlik: Izmir Bakirgay Universitesi Genel Sekreterligini,

e) Baskanlik: izmir Bakirgay Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhigimn,

f) Sube Miidiirii: izmir Bakirgay Universitesi Saglk, Kiiltir ve Spor Daire Baskanligina bagh
misafirhanelerden sorumlu sube miidiirligiini,

g) Personel: Izmir Bakircay Universitesinde gérev yapan tiim akademik ve idari personeli,
&) Sorumlu Personel: Misafirhanelerin igletilmesinden sorumlu personeli,

h) Ogrenci: Izmir Bakirgay Universitesinde egitim-6gretimine devam eden dgrencileri,

1) Misafir: Misafirhaneden yararlanan kisiyi,

i)Misafirhane: Bu Yo6nergenin 2’nci Maddesinde yer alan ihtiyaglar karsilamak amaciyla misafirhane
olarak hizmete sunulan izmir Bakircay Universitesi Misafirhanesini,

j) Yonerge: Misafirhane Yonergesini ifade eder.



IKiNCi BOLUM

Genel Hiikiimler ve Yonetim Esaslar:

Genel Hiikiimler

Madde 5- Misafirhaneden yararlanmak isteyen misafirler, EK-A’da yer alan Misafirhane Kullanim
Talimatina uymak zorundadirlar. Misafirhanede kalanlar i¢in uyulmasi gereken hususlar, Baskanlik
tarafindan gerekli yerlere asilir.

Madde 6- Misafirlerin gerek kendilerine tahsis edilen odalarda gerekse misafirhanenin diger
kisimlarinda bulunan demirbas ve diger malzemelere gerekli 6zeni gostermeleri gerekmektedir. Bu
malzemelere zarar verilmesi durumunda, ilgili misafir bunlar1 tazmin etmekle yiikiimliidiir.

Madde 7- Bu Yonerge ’ye gore belirtilen hususlara uymayanlar hakkinda misafirhane sorumlu personel
tarafindan diizenlenecek tutanak; sirasiyla ilgili sube miidiiriine ve Bagkanliga intikal ettirilir. Bagkanlik
tarafindan ilgili sahsin misafirhanede kalmasi sakincal1 goriildiigii takdirde kisi misafirhaneden derhal
tahliye edilir.

Kiymetli Esya

Madde 8- Yanlarinda para, ziynet esyasi, kiymetli evrak, miicevher ve bunun gibi kiymetli esya
bulunduranlar bu esyalarin1 gorevliye emanet edemezler. Bu egyalarin muhafazasindan veya
olusabilecek kayiplarindan kendileri sorumludur.

Yonetim Esaslari

Madde 9- Misafirhanelerin yonetimi ile yer tahsisine iliskin islemler, bu Yo6nerge ’de 6ngoriilen usul ve
esaslar dahilinde Baskanlik tarafindan ytiriitiiliir.

Madde 10- Misafirhanelerin kapasitesi, sorumlu personel ihtiyaci, ¢aligsacak personelin gorev, yetki ve
sorumluluklari, verilecek hizmetler dikkate alinarak Baskanlik tarafindan belirlenir.

Madde 11- (1) Sorumlu personel rezervasyonlari yapar, gelen ve gidenlerin kaydini tutar, ticretleri
tahsil eder, bos odalarin havalandirilmasini, odalarda bulunan malzemelerin eksiksiz ve kullanilir
sekilde olmasini saglar. Bosatilan odalardaki malzemeleri kontrol eder.

(2) Sorumlu personel ilgili sube miidiiriine kars1 sorumludur.

Madde 12- Tiim odalarin siirekli hizmete hazir olmasi, odalarda ortaya ¢ikacak malzeme ve diger
ihtiyaglarin temini, sorumlu personellerin koordinasyonu, tahsilat ve diger mali hizmetlerin
yiiriitiilmesinden ilgili sube miidiirii Bagkanliga karsi sorumludur.

Madde 13- Misafirhanelerde kullanilacak zorunlu demirbas malzeme ve mefrusat, yiriirliikteki mevzuat
esaslarina gore Baskanlik tarafindan saglanarak Tasimir Mal Yo6netmeligi esaslar1 dahilinde kullanilir.

Tutulacak Kayitlar ve Kullanilacak Formlar Madde 14: Misafirhanelerde;
a) Rezervasyon Formu,
b) Konukevi Kay1t Defteri / Klasorti,

c) Genel Sekreterlikge istenilecek diger belgeler Tutulur ve bulundurulur



UCUNCU BOLUM
Yararlanma Usul ve Esaslari
Uygulama Usul ve Esaslan

Madde 15- Her y1l Maliye Bakanligi tarafindan yayimlanan “Biitce Uygulama Talimati” hiikiimleri esas
alinarak Rektorliik tarafindan belirlenen usul ve esaslara gore uygulama yapilir. Bu Yonerge ’deki
hiikiimlere aksi sekilde hareket eden misafirler hakkinda “Izmir Mahkemeleri ve Icra Miidiirliikleri”
yetkilidir.

Madde 16- Misafirhanelerden;
a) Izmir Bakirgay Universitesi personeli ve personelin 1. derece yakinlari,

b) Izmir Bakirgay Universitesinden emekli olan personel ve personelin 1. derece yakinlari, c)
Baskanligin uygun goriisii, Rektorliigiin oluru alinmak sartiyla izmir Bakirgay Universitesinde kayitlh
Ogrenciler,

¢) Universitenin egitim-arastirma faaliyetlerine katilmak veya resmi temaslarda bulunmak iizere siireli
olarak Universitede bulunan yerli veya yabanci 6gretim elemanlari, arastirmaci, yonetici ve diger
ziyaretciler,

d)Diger tiniversitelerin, kamu kurum ve kuruluslarinin personeli,

e) Sehit ve Gazi yakinlari,

f) Gegici konaklama ihtiyac1 Rektorliik tarafindan uygun goriilen diger kullanicilar yararlanir.
Yararlanma Siireleri

Madde 17- Misafirlerin, kisa siireli (bir yil iginde en ¢ok 30 giine kadar olan) konaklama talepleri
Bagkanlik tarafindan onaylanir. Bu siireyi (30 giin) asan konaklama talepleri uzun siireli konaklama
olarak tamimlanir ve Rektdr onayina tabidir. Uzun siireli konaklama izni bir seferde en ¢ok 1 (bir) yil
verilebilir; misafirhane kapasitesi ve kullanici ihtiyaglar1 gozetilerek her seferinde bir yili agsmamak
lizere uzatilabilir. Uzun siireli tahsislerde asagidaki dncelikler gozetilir:

a) Dogal afet, insaat ve benzeri tadilatlar nedeniyle kaldiklari ikametgahlarini gegici bir siire i¢in
bosaltmalar1 gereken izmir Bakircay Universitesi personeli,

b) Konut ihtiyaclarini karsilayabildikleri veya kendilerine konut tahsis edildigi tarihe kadar, Izmir
Bakircay Universitesine yeni atanan personel,

¢)Bagl bulunduklar1 kurumlar tarafindan gegici olarak izmir Bakircay Universitesi Universitesine
gorevlendirilen yerli ve yabanci personel,

¢) Izmir Bakircay Universitesinde siirdiiriilen egitim, arastirma faaliyetlerine gecici olarak katilan
Ogretim elemanlari, aragtirmacilar.

ibraz Edilecek Belgeler

Madde 18-Misafirler, gorevli memura asagida belirtilen belgeleri ibraz  etmek
mecburiyetindedir:

a) Yasal gecerliligi olan kimlik belgesi, (T.C. Kimlik Karti/Pasaport/Evlilik Clizdani/ Ehliyet Belgesi)
b) Konaklama Ucretini yatirdiklarina dair EFT/havale makbuzu,

¢) Gerekli oldugu durumlarda gérev oluru,



DORDUNCU BOLUM
Mali ve Diger Hiikiimler
Ucretlerin Belirlenmesi ve Tahsili

Madde 19- Misafirhaneler, mobilyali olarak tahsis edilir. Misafirhanelerin {icretleri, misafirhanenin
kapasitesi ve kullanim siiresi temel alinarak; elektrik, 1sinma, su ve temizlik giderleri dahil edilerek
hesaplanir. Misafirhane {icretleri, Maliye Bakanliginca yayinlanan tebligler dogrultusunda Universite
Y 6netim kurulu karariyla belirlenir ve ilan edilir.

Madde 20- Misafirlerden iicret tarifesi lizerinden alindi makbuzu karsilig1 nakit, pos cihazi, EFT, havale
gibi tahsilat yollarindan Baskanligin uygun gordiigii biri ile tahsil edilen iicretler (konaklama bedeli),
[zmir Bakirgay Universitesi Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi’min ilgili hesabma yatirilir. Ucret
tahsili yapildiktan sonra misafirhaneden faydalanilmaya baglanilir. Misafirhanede kalanlar hesap kesimi
yapmadiklar1 hafta sonu ve tatil giinleri dahil, tiim giinler i¢in ticret 6der, hesap kesimi yapildiginda oda
tamamen bosaltilir.

Madde 21- Misafirhanenin zaruri ihtiyaglar i¢in gelirlerden yapilacak harcamalar 5018 sayili Kanuna
uygun olarak yapilir. Bagkanligin onay1 ile misafirhane gelirlerinden satin alinan demirbas niteligindeki
malzemeler, bu konuda uygulanan mevzuat hiikiimlerine gore Baskanlik demirbas kayitlarina gegirilir.

Misafirhanenin Bosaltilmasi ve Temizligi

Madde 22- Misafirler, kalma siiresinin sonunda en ge¢ saat 12:00’de misafirhane yetkililerine
bagvurarak ilisiklerini kesmek zorundadir. Saat 12:00°den sonra hesap kesimi yapilan odalar i¢in ilave
bir giin ticret tahsili yapilir. Misafirler, hesap kesimi yaptiginda odalarini bosaltmis olarak oda anahtarini
teslim etmek zorundadir. Anahtarini teslim etmeyip oday1 bosaltmayanlarin odalart bagkanlik tarafindan
giivenlik nezaretinde esya tutanagi diizenlenerek bosaltilir.

Madde 23- Odalar terk edildiginde temizlenerek ¢arsaf, havlu vb. degistirilir, eksik temizlik malzemesi
tamamlanir ve yeni misafirin kalacag: sekle getirilir. Odalarin dolu oldugu durumlarda odada kalanin
izni olmadan odaya girilip temizlik yapilamaz.

Diger Hiikiimler

Madde 24- Misafirhanelerin bu Y&nerge esaslar1 dahilinde idaresinden izmir Bakirgay Universitesi
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 sorumludur.

Madde 25- Bu Yonerge ‘de yer almayan hususlarda yapilacak uygulamaya iligkin esaslar, yiirtikliikteki
diger mevzuata gore Baskanligin teklifi ve Rektorliigiin oluru ile tespit edilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlik
Madde 26- Bu Yonerge Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 27- Bu Yénerge hiikiimlerini izmir Bakirgay Universitesi Rektorii yiiriitiir.



EK-A
MISAFIiRHANE KULLANMA TALIMATI

Bu talimat Misafirhanelerin kullanimina iliskin hususlari igerir.

10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

Misafirhanelerin yonetiminden Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi sorumludur.
Misafirhanede kalacak misafirler, kimliklerini ibraz etmek ve konaklama belgesini dogru ve
eksiksiz doldurarak gorevli personele vereceklerdir.

Misafirhanede kalan kisiler ve beraberindekiler misafirhanede kaldiklar1 siire i¢inde
bagkalarini rahatsiz edecek tavir ve davranislardan kaginacak, toplum kurallarina aykiri s6z
ve davraniglarda bulunamaz, rahatsiz edecek sekilde giiriiltii yapamaz. Genel alanlara yatak
kiyafeti ile inilmez.

Misafirhane mesai saatleri igerisinde bosaltilarak, oda kartt Bagkanliga teslim edilecektir.
Kiymetli evrak, para, saat, telefon vb. degerli esyalarn kaybolmasindan Universitemiz
sorumlu degildir.

Konuklarin yetkililere haber vermeden oda ve oda igerisinde yer esyalarin yerlerini
degistiremez.

Misafirhaneye hayvan getirilmesi ve igeri alinmasi yasaktir.

Yararlananlar odalarda bulunan ve kendilerine teslim edilen demirbas esya ile umumi
yerlerde bulunan tiim malzemenin kusurlu kullanilmasindan dogacak zararlari piyasa
degerine gore 6demek zorundadirlar.

Odalarda telefon, diziistii sarj etmek, sa¢ kurutma makinesi kullanmak ve televizyon
kullanimi disinda elektrikli aletlerin (1sitici, elektrikli ocak vb.) kullanilmasi tesisat
yoniinden tehlikeli ve yasaktir. Yangina neden olabilecek tehlikeli maddeler ispirto, gaz ve
biitan gaz ocaklar1 odalarda kullanilamaz.

Birden fazla yatak kullandig tespit edilen konuklardan ek {icret talep edilir.

Odalarda ve misafirhanenin diger kisimlarin da tiitiin, uyusturucu madde, tiitiin mamulleri
ve alkol kullanimi yasaktir.

Odalarda alkollii icecek, uyusturucu madde ve kumar gibi tanmimlanan gereglerin
bulundurulmas yasaktir.

Oda 6nlerinde ayakkabi ve ¢op bulundurulmasi, odalara ayakkabi ile girmek yasaktir.
Misafirhanede kalindigi siirece temizlik talebinde bulunulabilir. Temizlik, personelin
uygunluk durumuna goére planlanir.

Misafirhanede, idarece izin verilen durumlar diginda misafir barindirilmasi yasaktir.

Oda iicretleri pesin olarak 6denir. Uzatma durumunda siire bitmeden, idareden onay alinarak
O6deme yapilmasi gerekmektedir.

Kurallara uymayanlar hakkinda Yonerge hiikiimleri geregince islem yapilir.



