_ 1ZMIR BAKIRCAY UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK VE MIMARLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci, Izmir Bakirgay Universitesi Miihendislik ve
Mimarlik Fakiiltesi grencilerinin staj uygulama esaslarinin diizenlenmesinde uyulmas: gereken
ortak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonerge Izmir Bakirgay Universitesi Miihendislik ve Mimarlik
Fakiiltesinde Lisans diizeyinde 6grenim géren dgrencileri kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonerge 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu Izmir Bakirgay
Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmstir.

Tanumlar
MADDE 4- Bu Yo6nergede gegen,
a. Universite: Izmir Bakirgay Universitesini,
b. Fakiilte: Izmir Bakirgay Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesini
c. Boliim: Izmir Bakirgay Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesine bagli
boliimleri,
¢. Fakiilte Yonetim Kurulu: Izmir Bakirgay Universitesi Miihendislik ve Mimarlik
Fakiiltesi Yonetim Kurulunu,
d. Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiiltede staj uygulamalarindan sorumlu komisyonu,

Boliim Staj Komisyonu: Bolimde staj uygulamalarindan sorumlu komisyonu,

f. Staj: Bolimlerin Ogretim Planlarinda yer alan ve Ogrencilerin Ggrenimleri
sirasinda kazandiklar1 bilgi ve becerileri gelistirmek ya da pratik tecriibe
kazanmalarini saglamak amaciyla, yurt iginde veya yurt diginda 6zel ya da resmi
kuruluslarda tamamlamasi gereken yapilan uygulamali ¢alismayi,

o

ifade eder.

Stajin Zorunlulugu

MADDE 5- (1) Her ogrenci, pratik ¢aligma deneyimi kazanmak ve uygulama
yeteneklerini gelistirmek amaciyla ve Izmir Bakirgay Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi’ne gére mezun olabilmek igin Bolim Staj Komisyonu tarafindan uygun gériilen
isyerlerinde bu yonerge hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.

(2) Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen uygulama ¢alismalar1 ve
yariyil iginde yapilan proje ve stiidyolar, laboratuvar ve atdlye ¢aligmalari, pratik ¢aligmalar,
eskizler, arazi lizerinde uygulamalar, seminerler, bitirme tasarim projesi/bitirme ddevi, teknik
gezi ve benzeri ¢alismalar staja dahil degildir.

Staj Siiresi
MADDE 6- (ls)‘ ¢ %rencxler% Boliimlerin Og retlm(}’lanlarlndakl stajlarlm toplamda en az
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olarak kabul edilmez.

(2) Olaganiistii hallerde (pandemi, afet vb.) toplam staj siireleri ve stajin yapilma sartlar1
Fakiilte Staj Komisyonunun gerekgeli Onerileri tizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenir.

Fakiilte Staj Komisyonu

MADDE 7- (1) Fakiilte 6grencilerinin stajlar1 Fakiilte Yonetim Kurulu kararlart uyarica
Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

(2) Fakiilte Staj Komisyonu Dekan tarafindan gérevlendirilen bir Komisyon Bagkani ile
her béliim i¢in goérevlendirilen bir 6gretim liyesinden olusur. Gorevlerinde Miihendislik ve
Mimarlik Fakiiltesi Dekanina karsi sorumludur.

(3) Fakiilte Staj Komisyonunun kararlar1 yazilir ve iiyeler tarafindan imzalandiktan
sonra dosyalanir, saklanir ve fakiilte web sayfasinda yayinlanir.

@ Fakiilte Staj Komisyonu stajla ilgili usul ve esaslar1 belirlemek, staj faaliyetlerinin
organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak, 6grencinin SGK bildirgelerinin ilgili birim
tarafindan izlenmesini saglamak, stajmn degerlendirilmesine iligkin itirazlar1 ve muafiyet
taleplerini karara baglamak tizere Fakiilte Yonetim Kuruluna sunmak ve stajla ilgili diger is ve
islemlerin yiirtitiilmesini saglamakla gorevlidir.

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 8- (1) Bolim diizeyinde 6grencilerin staj galigmalari, bu yonerge ve ilgili
Boliimiin staja dair usul ve esaslari ¢ergevesinde Boliim Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir
ve ylrtiiliir.

(2 Her bolimin Bolim Staj Komisyonu, ilgili Bolim Baskani tarafindan
gorevlendirilen Boliim Staj Komisyon Bagkani ve yine ilgili Bolim Bagskani tarafindan
gorevlendirilen iki iiyeden olusur. Gorevlerinde ilgili Boliim Baskani ve Miihendislik ve
Mimarlik Fakiiltesi Dekanligina karsi sorumludur,

(3) Boliim Staj Komisyonunun kararlart yazilir ve tiyeler tarafindan imzalandiktan sonra
dosyalanir, saklanir ve bolim web sayfasinda yayinlanir.

(4) Boliim Staj Komisyonu Bagkani ya da tiyelerinden biri Fakiilte Staj Komisyonunda
yer alir.

(5) Boliim Staj Komisyonu Boliimiin staja dair usul ve esaslarini hazirlamak ve belirli
araliklarla gézden gegirmek, boliim staj degerlendirme Olgiitlerini belirlemek, 6grencilere
kurum ve kuruluglardan staj yeri saglanmasina yardimci olmak, stajin amacina ve kurallarina
uygun ylirttiilmesini takip etmek, gerektiginde staj yapilan kurumdan/kurulustan 6grenci
hakkinda bilgi almak, sunulan raporlar kapsaminda stajin yasal prosediire uygun ve basarili
gerceklestirilip gerceklestirilmedigi konusunda karar vermek ve stajla ilgili diger is ve islemleri
yapmakla gorevlidir.

Stajlarin Yapilabilecegi Zamanlar ve Uyulmasi Gereken Kurallar

MADDE 9- (1) Stajlar, ilgili Bolim Ogretim Planinda Staj dersine kayitlanilmasi
gereken yariyildan 6nceki yaz déneminde yapilir. Staj yapilabilecek tarih araliklar: Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan belirlenerek ilan edilir. Normal &grenim siiresi i¢inde stajlarini
tamamlamayan, ancak staja bagvurdugu donemdeki tiim derslerini basarmis veya yalniz
sinavlara girmek tizere beklemeli duruma diisen 6grenciler, yapamadiklar: stajlarini normal
egitim-0gretim yariyillari i¢inde de yapabilirler.
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(3) Ogrenciler, stajlarmi Béliim Staj Komisyonunun uygunlugunu kabul ettigi, alan ile
ilgili yurt igi veya yurtdisi resmi ya da 6zel kurumlarda yapabilirler. Yurtdisinda yapilacak olan
stajlarda, yapildig: iilkedeki yasal sorumluluklar (tiim 6deme ve sigorta islemleri) tamamen
dgrenciye aittir.

(3) Staj yapilacak kurumdaki calisan sayis1 5 (bes) veya iizeri olmali ve kurumda
ogrencinin miihendislik alani ile ilgili en az bir mihendis, teknik O0gretmen ya da uzman
bulunmalidir.

(4) Ogrenciler, ilgili Boliim Bagkanligmnin teklifi ve Dekanligin onayi ile stajlarini
béliimlerde yiiriitiilen uygulamalar veya arastirma projeleri gergevesinde tliniversite biinyesinde
yapabilirler. Bu 6grencilerin sayisi tiim Fakdilte i¢in 10 (on)’u gegemez.

(5) Ogrenci kendi miihendislik alan ile ilgili Béliim Staj Komisyonunun staj yeri olarak
uygun gordiigii bir is yerinde galisiyor ise, staj i¢in gerekli olan iglemleri tamamlamak kayd: ile
calistigi kurumda staj yapabilir.

(6) Staja baslayan ogrenci, Bolim Staj Komisyonundan onay almadan staj yerini
degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gegersiz sayilir.

(7) Stajyer 6grenci Kurumun mesai saatlerine uymak zorundadir. Orenci staj siiresince
zorunlu olmadikga izin alamaz. Staj yaparken zorunlu olarak izin veya rapor alan 6grenci, izinli
oldugu giinlerin stajini, ayni stajin sonunda tamamlamalidir. Aksi halde staj eksik olarak
degerlendirilir. Izinsiz veya mazeretsiz olarak devamsizligi olan stajyer 6grencinin bu durumu,
kurum tarafindan Béliim Staj Komisyonuna bildirilir ve 6grencinin staj1 iptal edilir.

(8) Saglik raporu alinmadikga, hastalik nedeniyle ise devamsizlik yapilamaz. Staj siresi,
rapor siiresi kadar uzatilmalidir. Aksi takdirde staj gecersiz ve 6grenci basarisiz saylllr

(9) Universite, staj yapan dgrencilere bir iicret 6demekle yukimli degildir. Ogrencilerin
staj yaptiklari kurum ile aralarindaki mali iliskiler hi¢bir bigimde Izmir Bakirgay Universitesine
yiikiimliiliik getirmez.

Staj Calismalarinin Yonetimi

MADDE 10- (1) Bir isyerinde staj yapan dgrenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren
ve onu denetleyen kisi, o 6grencinin staj sorumlusudur.

(2) Her 6grenci stajini, bu Yonerge, ilgili Bolimiin staja dair usul ve esaslari, Fakiilte
Staj Komisyonu Kararlari, Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlar1i ve isyerlerindeki staj
sorumlusunun direktiflerine uygun olarak yapmak zorundadir.

(3) Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her 6grenci
icin 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu kapsaminda “is kazas1 ve
meslek hastalig1” sigortas1 yaptirilir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu
sigortasinin Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi igin 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda
aktif kayitli olmamasi gerekir. Herhangi bir igyerinde sigortali goriindiigii (aktif kayith oldugu)
icin Fakiilte tarafindan “is kazasi ve meslek hastalig1” sigortasi yaptirilamayan 6grencilerin
durumlar1 kendilerine belirtilir.

(4) Her Boliim bu Yonerge hiikiimlerine aykirt olmamak sart1 ile, yiiriitiilen egitim ve
dgretimin ihtiyag ve 6zelliklerine cevap verecek sekilde Boliimiin staja dair usul ve esaslarini
Boliim Staj Komisyonunun teklifi iizerine Boliim Kurulu karar1 ve Fakiilte Kurulu onayi ile
belirler ve 6grencilere ilan eder.

Staj Raporu

MADDE 11- (1) Staj yapan her 6grenci, staj ¢aligmalari siiresince staj sorumlusunun
direktifleri Qergevesmde yaptlgl §ler1 gerekl teknik resxm kroki, hesap, fotograf ve diger
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(2) Ogrenciler staj raporlarin1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilecek son teslim
tarihine kadar Bolim Staj Komisyonuna teslim etmek zorundadir. Bu siire gectikten sonra
sunulan staj raporlar1 degerlendirmeye alinmaz.

Staj Raporlarinin Saklanma Siiresi

MADDE 12- (1) Ogrencinin staj raporu, grencinin mezuniyet tarihinden itibaren 2 (iki)
yil stire ile ilgili Béliim Staj Komisyonu tarafindan muhafaza edilir. Bu siire gectikten sonra
imha edilebilir.

Staj Caliymalarinin Degerlendirilmesi

MADDE 13- (1) Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlar1 ve 6grenci degerlendirme
formlar ilgili B6lim Staj Komisyonu tarafindan bolim staj degerlendirme kriterlerine gore
incelenir ve degerlendirilir,

(2) Boliim Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde 6grencileri staj ¢alismalar ilgili
olarak miilakata ¢agirabilir. Staj raporlar1 yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde miilakata gelmeyen
veya miilakattan basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin staj calismalari, ilgili Boliim
Staj Komisyonunun raporu dogrultusunda ilgili Béliim Bagkan ile degerlendirilerek 6grenciden
diizeltme istenebilir. Degerlendirmede staji yetersiz bulunan 6grencilerin stajlar1 tamamen
gegersiz sayilir.

(3) Staj raporunda diizeltme istenen Ogrenci en geg¢ onbes (15) giin ig¢inde gerekli
diizeltmeleri yapip Boliim Staj Komisyonuna teslim eder. Aksi taktirde staji1 gegersiz sayilir ve
bunun gerekgesi 6grenciye yazili olarak bildirilir.

(4) Bolim Staj Komisyonu 6grencilerin staj ¢aligmalarina iligkin degerlendirmelerini,
staj raporlarinin son teslim tarihinden itibaren en geg 2 ay iginde tamamlayarak sonuglarini ilgili
Boliim Bagkanligina rapor etmekle yiikiimliidiir.

(5) 1lgili Boliim Bagkam tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme sonuglari,
geregi yapilmak iizere Boliim Staj Komisyonu tarafindan Ogrenci Islerine génderilir.

Staj Calismalarinin is Yerlerinde Denetlenmesi

MADDE 14- (1) Ogrencilerin staj galigmalari, gerektiginde ilgili Boliim Baskanligi ya
da Bo6liim Staj Komisyonu tarafindan igyerlerinde incelenerek denetlenebilir. Bu denetlemeler
sirasinda ¢alismalari yetersiz goriilen 6grencilerin staj durumlart ile ilgili kararlar Boliim Staj
Komisyonunun dnerisi tizerine ilgili B6liim Baskanliginca alinir,

Is Yerlerinin Sorumlulugu

MADDE 15- (1) isyeri yetkililerinin staja katilan &grencileri mesleki pratiklerini
gelistirecek bigimde yonlendirmeleri beklenir. Is yerleri staj galismalarinda Is Giivenligi
kurallarini uygulamak ve saglamaktan sorumludur.

Staj Yapan Ogrencilerin Sorumlulugu

MADDE 16- (1) Staj yapan her 6grenci staj yaptig1 igyerinin ¢alisma ve giivenlik
kurallarina, diizen ve disiplinine uymak ve igyerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme,
makine, cihaz, arag ve geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir.

(2) Bu yiikiimliiliikkleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye
aittir. Yukaridaki hususlara uymayan dgrenciler hakkinda ayrica, Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
uyarinca islem yapilir.
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i¢in muaf olmak istegiyle basvuruda bulunabilir.

(2) Staj muafiyeti igin bagvuruda bulunan &grenci, daha énce yapmis oldugu stajini resmi
evrak ile belgelemek zorundadir.

(3) Ogrencinin muafiyet talebinde bulunmasi halinde, ilgili staj komisyonu dgrencinin
yaptigi stajindan muaf tutulup tutulamayacagini karara baglar. Bu siire fakiiltenin zorunlu staj
stiresinden diisiilerek durum &grenciye bildirilir. Bu islemler igin Fakiilte Yénetim Kurulu karari
gereklidir.

Diger Hiikiimler

MADDE 18- (1) Bu Yénergede bulunmayan hususlar ilgili Bélim Bagkani ya da
Fakiilte Staj Komisyonu Bagkaninin 6nerisi iizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara
baglanir.

(2) Bu ytnerge, Izmir Bakirgay Universitesi Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeliginde
yapilan degisiklikler dogrultusunda yenilenebilir.

(3) Ogrencilerin kendi kusurlari nedeni ile staj yerine verecekleri zararlarda Fakiiltenin
herhangi bir sorumlulugu yoktur.

(4) Bir gerekge olsun yada olmasimn staj calismalarini, 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nun 6ngérdiigii $gretim siiresi i¢inde tamamlamayan 6grencilere diploma verilmez.

Yiiriirlik
MADDE 19- (1) Bu Yénerge Izmir Bakirgay Universitesi Senatosunun onayi ile
yurtirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 20- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Izmir Bakirgay Universitesi Miihendislik ve
Mimarlik Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.
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