iZMIR
” KATIP CELEBI UBYS
UNIVERSITESI UNIVERSITE

BiLGI YONETIM SISTEMI

EBYS YONETICI ISLEMLERI
EKRANI KULLANIM KILAVUZU

EBYS yonetici islemleri ekrani, evraklarin tanimlanan yetkilendirmeler dogrultusunda Rektor
Olur’u alinarak gorintilenmesini saglamak i¢in olusturulan bir ara ylzdur.

ilgili Ara yiiz “Sistem Yéneticileri” kullanici roliine sahip kullanicilar tarafindan

goruntulenebilmektedir.

Sol meniiden Ebys Yénetici islemleri - > EBYS Yéneticileri Sekmesinde yetkili kisi eklenmesi

gerekmektedir.

3 _____——-_' Yetiili Kigi Ele

EBYS Yanetici iglemieri

----Yetkili kisi ekle butonu yardimi ile EBYS ortamina gonderilecek “olur belgesinin”

bilgilerinin girilmesi gerekmektedir. Bu bilgiler;

Kisi, Uretici Pozisyon, Kullaniciya verilecek izin tiirleri ve olur evrakinin alicilarinin(Bilgi
ve Geregi islem tiiriinde) eklenmesidir.

Not : Olusturulacak Olur evrakina yetki verilecek kisinin bilgi olarak eklenmesine gerek

yoktur. Sistem otomatik olarak yetki verilecek kisiyi belge iizerinde “Bilgi” islem tiiriinde

alici kismina ekleyecektir.
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----Kayit edilen kisi, yetkili kisi listesi ekranina durumu “Taslak” olarak diistiikten sonra kisinin
sag tarafindan bulunan “islemler” meniisiinden;

Turuncu Buton() ile “EBYS Yénetici islemleri Onay Formu” ebys’ye génderilebilir,

Mavi Buton() ile Yetkili kisi bilgileri gériintlenebilir ve

Kirmizi buton() ile kisi yetki listesinden silinebilir.
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EBYS Yonetici iglemleri

---- “Ebys Yonetici islemleri Onay Formu” EBYS ortamina génderilmeden énce parametreler
ekranindan ERMS Parametreleri -> EbysYoneticiislemlerindeigerikYazisi parametresi
doldurulmali. Bu parametre olusturulacak olan Ebys Yonetici islemleri Onay Formunun
varsayilan icerik yazisi olacaktir.

Deger Tt Strng
Bog OWma Durumy ommaz

Ders Kaylanmas: Parameveien

Egitin Katalo]u Girg

i Katsiodu Parametreied

Ex Ders Paramefreler

.

Etk Kurul Parametrelon

HRM - €8
HEM - E8YS Datumas
HRA - EBYS Dakimes
HEM - E8YS Datamas
HRA - EBYS Dakiimer

HRAM Kiise! Men
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---- “Ebys Yonetici islemleri Onay Formu” iizerinde yer alacak imzacilar “imza Sablonlar”
sayfasindan Belge Tipi -> “EBYS Y6netici Tanimlari Onay Formu” secilerek eklenebilir.

imza §ablonu Tanimia

AltBirimleri )

Beige Tipi: EBYS Yonetcs Tanmian Cney Fomiu v|  Sirm: Rekériik :
o igermesin

Persanel Tipi: Tuma «  Gorev:

imza Unvan Bilgisi: Gérey Drvani v

Agikiama: EBYS Yinetici Tanumian Onay Formu

vvnuyw KigiPozisyon Aktit Kullanict ‘Gorev

Pozisyon

imza Turu Olur Temsil Turi ‘Asalelen Bneelik P

KigiPoosyon At Kullamic: Bérev Pazisyon Imza T Temsil Tori Adna Imzac Oncaik Iglemis:

Retar our Asaleten 1 /&

---- Daha sonrasinda Onay Belgesini EBYS ortamina gonderdikten sonra imza/islem siirecinin
tamamlanmasi gerekmektedir.

B Ebys Yonetici islemleri Onay Formundaki yetkili kisiyi ekleyen Sistem Yoneticisine
evrakin imza siirecinin bittigini ve ilgili kisiye “EBYS Yénetici islemleri Kullanicilari”
kullanici grubunun verilmesi gerektigine dair mail gitmektedir.
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---- EBYS’ye onay formu gonderilen kisinin Durumu “Onay Bekleniyor” olur ve islemler
alaninda Turuncu “i” butonu ile olusan onay formunun Belge Numarasi ve imza Rotasini

(Sistem Yéneticisi Yetkili Kisi Olarak Eklenmis ise) goriintiilenebilir.

imza Rotasi

---- Olusan “Ebys Yénetici islemleri Onay Formu” lizerinde &nce icerik yazisi daha sonrasinda
sirasiyla yetki verilecek kisi ve izin verilecek yetkiler gortintilenmektedir.

I B s moomms @@ @ @ @ [~ EE
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I ke e gty n——
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n‘. {ifam  1ZMIR RATIP CELEB! ONIVERSITES! REKTORLUGT 0o
e Bilg Islem Daire Bagkanhg: Beige No 2300003285
Ebys Yonetics Tanms Onay lglems e e
Kona Ebys Vonets Tanmm Onay liemi
Sayi : E-61546502020-2300003269 o
Konu - Ebys Yonetics Tanum: Onzy Istem: vz dod
Grsten Kigi
Beige Tar
DAGITIM YERLERINE ——
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‘Yaziss EBYS Yonetici slemleri Ovay Form enk Yazist EBY'S Yonetici Iylemleri Onay Forms Igerk ——
Yazist EBYS Yonetici Iylemlers Onay Formu Igenk Yaziss EBYS Yoaetici lslemlen Onay Formu Kerik
Yazis EBYS Yonetici fjlemlers Onay Form fgenk Yaziss EBYS Yonetici lemlert Onay Form fgerk
‘Yazuss EBYS Yonetici slemien Onay Formu Igentk Yazist EBYS Yonetici Iylemiert Onzy Formu Igerk
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---- Yetkili Kisi Listesi ekraninda imza siireci tamamlanan kisinin durumu “Onaylandi” olarak
goriiniir. Onaylanan kullaniciya “EBYS Yonetici islemleri Kullanicilar” kullanici grubunun

verilmesi gerekmektedir.

2 m
5 ]
i )
&
‘ — Yetkili Kisi Listesi Yetkili Kigi Ede
‘ o Ady Soyad Birim zin Tipleri Kayt Tarihi Durumu glemler

» Kisisel Kisayollar (/]
1 QGUZHAN BULUT
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KISISEL MEMURISLEML
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a @  silgi islem Daire Baskanlif1 23.01.2023
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UBYS Programi Hk

Hizli Linkler
060920211051 ®  Oguzhan Bulut 7122022
Ofuzhan Bulut({31°***** 460)-Memur izin Belgesi Talebi 2200142184
R, Telefon Rehber
® OfuzhanBulut 12122022
16.03.2021 10.02 Ofuzhan Bulut(31°***** 460)- Memur izin Belgesi Talebi 2200136359
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Bilgilendirmeler

® Bilgilerim
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sister Yénetimi

KiSISEL MEMUR ISLEMLER]

GERENCI BLGI SISTEMI

ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEM| ~

statistikler

Belge Dogrulama

| Ebys Yanetici Kullanic islemeri

AKADEMIK PERFORMANS BILGI SISTEM|
AVRILIS SUREG TAKIBI SISTEMI
SERVIS/DESTEX iSLEMLER]

BASVURU ISLEMLER

TEKNOLOJI TRANSFER OFiSi
SERTIFIKA/KURS EGITIM PROGRAMLARI
KURUMSAL DEGERLENDIRME

MEZUN YONETIM SISTEMI

ZIMMET BiLGiLER]

FIRMA KAYIT ISLEMLER]

FiRMA GiRs]

devapp/Erms inbox/Management/Indexs/record- earc
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[ ] Elektronik Belge Gezgini (Widg

o @ eigislemaire Baskonts
Ebys Yonetici Tanimi Onay sten

a ESKISEHIR TEKNIK ONIVERSITESI
08YS Program Hk.
@  Ofuzhan Bulut

Ofuzhan Bulut(31******460)-M:

@ OfurhanBulut
Oguzhan Bulut(31°*****460)-M:

---- Daha sonrasinda kullaniciya hangi yetkiler tanimlandi ise kullanici islemlerini Ebys

Yénetici Kullanici islemleri -> Belge Arama sekmesinden gerceklestirebilir.

Gerceklestirebilecegi islemler sirasi ile asagidaki gibidir;

Belge Arama

£BYS Yonebid iglerrieri

Belge Numaras: Belge Tarlhi

Isfemler
I? a

EBYS Yonatici iglemleri

ierik Bilgisi -> Belgenin 6n izlemesi gériiniir,

Imza Bilgisi -> Belgenin imzacilari gériindir,

Alici Bilgisi -> Belgenin muhataplari goriinr,

Belge iptal islemi -> Belgenin iptal edilmesi icin bu sekme kullanilir ve

Belgenin Detay Gor Ekrani -> Belgenin “Detay Gor” sayfasina gider.
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---- Sistem Yéneticileri ayni zamanda “Ebys Yénetici islemleri -> islem Geg¢misi” sekmesinden
kullanicilarin hangi islemleri yaptigini gérintileyebilir.

devapp,

FOMOTO 00 [ Analzsaylalan vy BIED 61904 +02.. Bl Bad Beas Anrasit r.. My Works - Micras. ] Ezmic Katip Gelebi 0. [ NAVEU sk Rew.

Tarih 1P Bilgisi Yapilan islem Parametraler

=
]
2

EBYS Yonetici Iglemleri

iglem Gegmisi

Tarih 1P Bilgisi Vapilan Islem Parametreler

EBYS Yonetic Iglerner

EBYS Yonetici iglemleri
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---- Yetki verilen kisinin yetki stresi sona erdiginde “Yetkili Kisi Listesi” ekranindan kiginin yan
tarafinda bulunan “islemler” sekmesinden Turuncu “x” butonu yardimi ile onay belgesinin

iptali saglanabilir

Yetkili Kisi Listesi Yetiil Kigi Eide

Ach Soyach Birim izin Tipleri Kayrt Taribi Durumu slemier

EBYS Yonetid Islemleri

EBYS Vénetici lglemleri
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