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->Tanimlamalar ekraninda “Cihaz islemleri”, “Analiz islemleri”, “Form Veri Tipleri” ve
“Protokol islemleri” secenekleri bulunur.

. Tanimlamalar~

Cihaz islemleri
Analiz Islemleri

Form Weri Tipleri

o O O o

Protokal islemleri




-Cihaz islemleri-

Cihaz islemleri sekmesinde yeni bir cihaz eklenebilir veya mevcut ekli olan cihazin
tanimlamasinda diizenleme islemleri, Konfiglirasyon tanimlama, Cihaza ait sorumlu kisiler
atama, Tanimli cihazi silme vb. gibi islemler yapilabilir. Ayni zamanda birden fazla cihaz
olmasi durumunda cihaz aratmasi yapilabilmesi icin ekranin sol tarafinda bulunan filtre
secenekleri kullanilabilir.

Yeni Cihaz Ekleme

Cihaz Yénetimi

* Cihaz Adi:

* Cihaz Modeli:

Durum Detayi:

Durum Agiklamasi:

Durum Agiklamasi:
Randevu Gerektirir

* Malssimum Analiz Siresi (Gin):

Cihaza Ait islemler ve Cihaz Filtreleme Secenekleri

Filtre Secenekleri Cihazlar
|»
|#
Clhaz Adi: — Model Randevy Max. Analiz Sdresi o - o . . Durum Degiy [
o ! " ' Gerektitir Mi (Giin) rem rum Detay! oum Agklaniass & roan
| o
Cihaz Modeli: et Cort Zeies Sigrme 00 Ghaz Gal
Evet 15 Atif At
Miesob s ve : : [t L
& Konfigurasyoniar
Durum: Atomik Kuvvet Nanosurf Flex Axiom W SorumiuKisile
Evet 15 Aletit Actif Sorumiu Kigiler
Mikroskobu (AFM) AFM !
+ Humune Hazirama Yontemer
. X lgnlan Panalytical Empyrean # Cihaz Duzenle
Durum Datan: Difraktometresi (XAD)  XRD Hapr - e e
% Cihazsi
Ourum Aghiamas Meomerics e, 15 e e
3500
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Pargacik Boyut
Malvern 3000 Hayr 15 Awtif At

Tanim Dagilimi Analiz Cihazi



Konfiglirasyonlar Sekmesi

Cihaz Konfigiirasyonu Ekle/Diizen

* Kenfigarasyon Adi:

Konfiglirasyon Agiilamas:

= Durum:

Not : Cihaza ait bir konfiglirasyon yoksa “Konfiglirasyon Zorunlu Olsun” se¢enegi

isaretlenmemelidir. Aksi halde cihaza konfiglirasyon eklemesi yapmadan ekranda kayit islemi
yapilamaz.

Sorumlu Kisiler

Cihaz Sorumlu Ekle/Dazenie
Serumiu Kigi:

Varsayilan Sorumiu

* Baglangig Tarihi:

Bitig Tarihi:

Numune Hazirlama Yontemleri



Numune Hazirlama Yéntemi Ekle/Dazenle

* Numune Hazirlama Yéntemi :

Tek Seferde Hazrianabilen Maksimum Numune Sayis::

-Analiz islemleri-

Analiz islemleri ekraninda yeni bir analiz tanimlamasi yapilabilir veya tanimli bir analiz
Uzerinde islemler sekmesinden analizin form bilgileri diizenlenebilir, Ek Hizmeti var ise ek
hizmet tanimlamasi yapilabilir, analizin tanimlamasinda diizenleme yapilabilir veya ilgili
analiz sistemden silinebilir. ilgili analizin fatura gerektirmedigi durumlarda “Fatura
Gerektirmez” segenegi isaretlenebilir. Bu sayede analiz talebi basvuru sirasinda fatura bilgisi
eklemeden bir sonraki adima gegilebilir. Ayrica birden fazla analizin tanimli oldugu durumda
ekranin sol tarafinda bulunan filtre segenegi ile analiz arama islemi yapilabilir.

Yeni Analiz Ekleme — (Genel Bilgiler)

Analiz Yonetimi

* Analiz Agiklamast; Cihaz Konfigirasyonu:

SEM Anaiizi

Fatura Detay:

Fatura Gerektirmez

* Durum Detayi:

* Durum Agiklamasi:




Yeni Analiz Ekleme — (Sablon Bilgileri)

Analiz Yanetimi

Geret Biger Fiyst Hesaplam

* §ablon Dosyas: (sadece *.dotx):

n
Sablon Yiikle

Onemli Not : Bir analiz tanimlamasinda analize ait sablon verisinin yiiklenmesi zorunlu bir
durumdur. Aksi halde ilgili analize ait analiz talebinde bulunulamaz.

Yeni Analiz Ekleme — (Fiyat Hesaplama)

 Birim Tipi: * Birim Fiyat::

= Ayns Ands lylenebilecek Numune Sayisi:

Onemli not : Fiyat Hesaplama sekmesinde “Fiyat Hesaplama Formiilii” verisi girilmedigi
takdirde ilgili analiz adina analiz talebi olusturulamaz. Analize ait bir licret talep edilmiyor ise
de formul kismina “toplam = 0” yazilarak analiz kayit slireci devam ettirilebilir.



Yeni Analiz Ekleme — (Onay Metni)

Analiz Yanetimi

Genel Bilgiler

Ansiiz Onay Matni

Analize Ait islemler ve Analiz Aratma Filtre Secenegi

Filtre Segenekleri Analizler
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Analize Ait islemler — (Form Bilgileri)

Form Bilgileri sekmesinde ilgili analize ait kullanicidan hangi veriler istenecek ise o verilerin
tanimlamasi yapilir. Ornek olarak kullanicidan bir “Evet/Hayir” tiiriinde bilgi isteniyor ise Tipi
“Evet/Hayir” olacak sekilde bir form veri tipi secilip analiz lizerinde eklenir. Ayrica gerekli
form veri tipleri tanimlandiginda anahtar kelimeleri de tanimlanir. Bu anahtar kelimeler
Analize ait sablon Gzerinde eklenerek kullanicinin analiz talebinde bulunurken girdigi veri ile
anahtar kelimenin yer degistirmesi saglanir.



Yeni Analiz Form Grubu Ekle

On Bilgiler Magteri Bilgiles Magteri Bilgileri Numune Bilgiler Analiz Bilgileri

Miisteri Tarafindan Deldurulacak

Anahtar Kelime Zorunlu mu Bilgilendirme Metni

[@AltinKaplama]

Ornek Sablon

—_ IZMIiR KATIP CELEBI UNIVERSITESI
KATIPCELEBl ~ MERKEZI ARASTIRMA LABORATUVARI

UNIVERSITESI izmir Kglip, Celebi Universitesi Balatgik Kampiisi, 35620 Cigli, IZMIR
Tel +90 232 329 3535/ 1900, 1047-49 e-posta: merab@ikc edu tr, hitp-merkeziarastirmalab ikc edu fr/

TARAMALI ELEKTRON (SEM) MIKROSKOBU ANALIZ ISTEK FORMU

Talep Edenin Ad: - Soyadi: [@]alepEdeninAdiSovadi]l | T.C. Kimlik No / Vergi No / Vergi D. Adi :
[@ICKimlikNeVergiNa]

N

E Kurum/Universite-Biliim / Sirket:

3 [@KurumUniversiteBolumSirket] —
& Faura Adret [ OFaturabdies] |
= | Tel: [@Tel]

:E g-Posta: [@EPostal

Analiz sonuglarimin kullanim amaci:

]KCU Merkezi A.msun:na Laboratuvarlar: Midirligi ne,

. adet numunenin analizleri yapilarak analiz raporunun tarafima [@TeslimTipi] iletilmesini arz ederim_
Numunenin gevre, insan sagligina veya cihaza zararl etkisi [@InsanSagliginaEtkisi].
Kullamictya, cevreye veya cithaza zarar verme olasiligi olan numunelerin Madde Giivenlik Bilgilerinde (MSDS) belirtilen miktarlar

vazlmalidir O Solunum: [@M3DSSelunum] 0 Deri: [@MSDSDeriEtkis]O Goz: [@MSRSGez]
TKCU MERLAB Analiz Hizmet Stzlesmesi
Bu sézlegme IKCU Merkez L ile Miigter 1 Hizmet Szl dir. IKQT Merkezi Aragtuma Lgh 11’ dan hizmet talebinde buluman tim kigi ve

kuruluglar “MUSTERI", IRCT Merkezi Aragtrma Laboratuvarlan ise “MERLAB” olarak adlandmlmistr.
1. Analiz sartlanna uygun yekilde numune alme iglemi misteriye aittir.

2. Numunenin MERLAB a kabuliine kadar geen siire zarfinda tagimmas:, e figtern 0T F Bu dolay1 analiz
olugacak lardan MZERJ.AB smmlu tutulamaz.

3 Numune kabul kyj; Ane uvgun olmayan XCU MERLAB tarafindan kebul edilmez.

4 Migterd, 101°den Lodlamaly ve Eodlama sil sekilde in Gizerine Lnald,

3 Bagvurularm kabul ethlehlhmsl m ilzili Analiz Istek Formu man eksiksiz olarak do]duru]ma.u ve yetkili kigl tarafindan imzalanmas gerekmektedir.

6 Analiz Istek Formu'mun dold mitgteri, analize g (varsa) insan ve gevre saglizma olan zararh etkilerini beyan ettigini,
etmedizi takdirde olugacak nyzmsuzluklardan sorumly olacagm kabul eder.

7. Analizler ve ficretlerinin listesi, numune kabul kxiterler ve Gdeme gartlan web sitesinde i ike edu tr) aynntil olarak

L Rexan edilan analiz siiveleri tahmini sire olm elde almasvan nedenlerden dokaa olshilecel- secilmelerdan TRCTTMERT AR sonmin fitnlamaz Tashhist adilen

-Form Veri Tipleri-

Form Veri Tipleri ekranindan 6n tanimli veri tipleri gorebilir veya kullanici tanimli veri tipleri
sekmesinden ilgili analize 6zel veri tipi tanimlamasi yapilabilir. Ayrica birden fazla form veri
tipi tanimlamasi var ise ekranin sol tarafinda bulunan filtreleme ile istenilen form veri tipi
aratilip bulunabilir.



On Taniml Veri tipleri ve Form Veri Tipi Aratma Filtre Secenegi

Agiklamasi DegerTipi
Sayisal degerler Tam Say
Metin degerler Alfanamerk
Tarih degerleri Tarit

t deger
Evet/Hayr segimi Evet/Hayr

Filtre Seqenekleri
|2
|»
Form Veri Tipi Ach:
Adi
|«
| = Name
Form Veri Tipi Agiklamasi:
Vietin
Evet/H.
Tami

Kullanict Tanimli (Ozel) Veri Tipleri

£ Kullamc: Tanimii (Ozel) Veri Tipleri

Yen Form Veri Tipi Ekle

Agiklamas: DederTipi
ynak
hiuna Etiisi Evet/H:

List

Evet/Hay
stenilen inceleme yontemi (AFM) Liste
stenilen inceleme alzni (AFM) Liste
(BET List

Numune Bilgileri (BET)

Numune Bilgiler: Agidama Alan

Istemler

08
q

= - |
i -]

08
= -
4= ]
=«
08
= -

] 1 jor
Filtre Secenekleri &
-3
o
Form Veri Tipi Adi:
°
& Ads
Form Veri Tipi Agklamasi:
60 o Ky
on Sofitna Ets
Numune Cinsi
Numune Bilgier| XaD
senil temi
stenilen inceleme alan
tenilen Analiz (BET)
Numune Big:
Numune Sigieri Agikiam
Toin

> 10/safa

Mevcut durumda ekli olan form veri tipleri diizenlenebilir veya silinebilir. Ayrica Bu
sekmeden “Yeni Form Veri Tipi Ekle” butonu ile istenilen deger tipi 6zelinde bir form veri tipi
olusturulup ilgili analiz 6zelinde kullanilabilir.



Form Veri Tipi Yénetimi

* Deger Tipi:

Form Veri Tipi Yénetimi

-Numune islemleri

Numune islemleri ekraninda analiz talebinde bulunan kullanicilarin analizleri
“Onay’a Gonder” butonu ile ofis islemleri ekranina yonlendirilmesi saglanir. Bu islem
sirasinda ofis tarafindaki kullanicinin numuneye ait fotograf bilgisi ve agiklama girmesi
beklenir.



Numune Yetli Sayfasi

Numune Fotografian:

+

.UW/
/

Agiklama:

-Ofis Islemleri

Ofis islemleri ekraninda dncelikle “Numune islemleri” ekranindan onaylanmis analiz
taleplerinin “ONAY BEKLEYENLER” siitununa diismesi saglanir. ilgili analiz talebinin sag
altinda bulunan “islemler” iconu Ulzerinden talep onaylanabilir, red edilebilir(Bu islem analiz
talebinin “REDDEDILENLER” siitununa gecmesini saglar.), talep formu indirilebilir, iptal
edilebilir (Bu islem analiz talebinin “IPTAL EDILENLER” siitununa gecmesini saglar.) veya
numune gorintilenebilir. Onaylanan analiz talebi “ONAYLANANLAR” slitununa yonlendirilir.
Onaylanan analiz talebi tGzerindeki islemler iconu lzerine gelindiginde talep formu
indirilebilir, sonug belgeleri yiklenebilir (Bu islem analiz talebinin “TAMAMLANANLAR”
sitununa gegmesini saglar.), randevu tarihi degistirilebilir veya iptal edilebilir.
“TAMAMLANANLAR” stitununda bulunan analiz talepleri slireglerini tamamlamis olup
yalnizca talep formlari indirilebilir. Ayrica biitiin analiz taleplerinde bulunan “G0Zz” iconu
Uzerine gelindiginde pop-up icerisinde ilgili analize ait detay bilgisi goriintilenir.

Ofis |




Ofis i

ET (mikrc) + Gizenek .. 20,12.2022 10:59 SEM sl 26082024 1 SEM analiz 0.09.2022 1142 1 2021 128
Soner e Eena
@ @ = @ =
Gk noktsh B£T (i 2022 13:42
S T v Detaytan s
®=
Analiz Ade SEM A i T fmikro) B. 12102021 05:43
. @ =
Cihaz Ade: Tarar 1 sen
ik analisi20.08.2021 1235
Talap No: K @ =
10092021 1834
Talep Tarihi:
® =

Mkl Randevu Taribler: 02102024 1200 - 1400 [50®

101 Mdgteri: Seher Kugok

Durum: Onayland:

100x optik Baytme Alti. 27.10.202

oyt Dagebm Analizi .27.10.2022 12

12102021 1407

@i=

Ofis I

-Randevu islemleri -> Randevu Tanimlamalari

Randevu Tanimlamalari ekranindan “Yeni Randevu Takvimi Ekle” butonu ile ilgili cihaz
Ozelinde “Tarih Aralig1”, “Baslangic / Bitis Saati”, “Periyot (dk)” ve ¢oklu secim ile “Gun”
bilgisi secilerek randevu kaydi yapilir. Mevcut kayitli randevular izerinde “islemler” kolonu
altindan randevuyu diizenle butonu ile randevu diizenlenebilir, Turuncu islemler butonu ile
randevu takvimi gortntilenebilir veya ilgili randevu takvimi “ x “ butonu ile silinebilir. Ayrica
sayfada birden fazla randevu ekli olmasi durumunda ekranin sol tarafinda bulunan “Cihaz
Ad” filtresi ile randevu takvimi aramasi yapilabilir.



Guin Yénetimi

Baglangig Saati *:
08:00

Periyot (dk) =

Glinler =:

vazgeg

Randevu Slot Detaylan

Randavu Ta
Randevu Saati:

Rezerve Mi: Hayr

Gan Yonetimi

Cihaz:
Atomik Kuvwet Mikroskobu (AFM)
Tarih Araligr *:
2023-11-25
Bitig Saati *:

16:00

Giinler *:

Pazartesi x Carsamba x  Persembe X Cuma X




MERLAB ANALIZ TALEBI

KILAVUZU

Ogretim elemanlari veya Belge Memuru kullanici grubu ile “Analiz Talebi” ekranina

giris yapilabilir.
ELEKTRONIK BELGE YOMETIM SiSTEMI
UZAKTAN EGITiM MERKEZI
AKADEMiK PERFORMANS BiLGi SISTEMi
BAP iSLEMLERI
UBYS Akademi
SERVIS/DESTEK iSLEMLERI
BASVURU iSLEMLERI
PROJE TAKIBI
TEKNOLOJI TRANSFER OFiSi
SERTIFIKA/KURS EGiTiM PROGRAMLARI
KALITE YONETIM SiSTEMI
MEZUN YONETIM SiSTEMI
SKS iSLEMLERI
STRATEJiK YONETIM BiLGi SiSTEMI
ZIMMET BiLGILERI
ETiK KURUL
iC KONTROL SiSTEMI
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Egitim Katalogu

MERLAB

- Analiz Talebi

Bilgilendirmeler

- Ekran Uzerinde “Basvuru durumlari” sekmesi, “Basvuru Listesi” ve yeni basvuru
olusturma butonu bulunur.

“Bagvuru Durumlan” - > Kullanicinin bagvurularinin hangi durumda oldugu goérilir.

“Basvuru Listesi” -> Kullanicinin basvurularinin meta datalari (Ust veri) gérintilenir.



Analiz Bageurulanm Proformalanm

Bagvuru Durumlar

Onay Bekleyenler ( 31 adet ) Onaylananlar (9 adet) Iptal edilenler ( 3 adet ) Tamamlananlar (3 adet) Numune Onay B. (2 adet )

Bagvuru Listest
Bagwuru No Cihaz Adi Analiz Adi Miisteri Bilgisi Bagvuru Tipi Bagvuru Tarihi Baglanguc Tarihi Bitis Tarihi Proje Bilgisi Istemier
-2024. SEM Analizi Seher Kuguk Kigisel Bagvuru 02.10.2024 ,
Atomik Kuwet Atomik Kuwvet
Sahr Kigik Kigisal Bagwuru 26.09.2024
Mikroskobu (AFM) Mikroskabu Analizi s g - o

g k ' 4 - o]

P 1 4 - o]

= i K a3, 1 4 - o]
Ki 1 - - o]

Basvuru Listesinde bulunan basvurularin sag tarafinda bulunan “islemler” kolonundan

1-) Bagvuruyu Dizenle butonu ile ilgili basvuru igerisindeki veriler diizenlenip tekrardan kayit
edilebilir.

2-) Basvuruyu sil butonu ile mevcut basvuru silinebilir.
3-) Basvuruyu onayla butonu ile ilgili basvuru merlab ofis tarafina yonlendirilebilir.

4-) Bagvuruyu tliret butonu ile mevcut basvurudaki ayni veriler kullanilarak yeni bir basvuru
uretilebilir.

Asagidaki resimde yapilabilecek islemler Ust tarafta verilen bilgiye istinaden
numaralandiriimistir.

Analiz Bagvurulanm Proformalanm

Bagvuru Durumlan

Onay Bekleyenler (31 adet ) Onaylananlar (9 adet) iptal edilenler ( 3 adet) Tamamlananlar (3 adet ) LI ENET: N R CO B Analiz Bagvurulanm (83 adet ) Red Edildi ( 1 adet)

Bagvuru Listesi Yeni Analiz Bagvurusu Olugtur

Basvuru No Cinaz Ad: Analiz Adh Misteri Bigisi Basvuru Tipi Bagvuru Tarihi Baslangig Tarihi Bitis Tarni Proje Bilgisi Istemler

R Taramali Elektron . . . s — A -0

-2024-0002 M Analiz Sener Kici sisel Bagun 02.10202
Ki-2024-0 Mot ) SEM Ana ner ki siel Baguru 0 JE
123 4

Seher Kiigik Kigisel Baguur 2609204
B her ki igisel Bagwuru 5 1« « @]

BET (mikro)
Sener Kigik Kisisel Bagvuru 2122022 ’
Kisisel Bagvuru ’
Sener Kicik Kisisel Bagvuru 12122022 ’
Nancpartcil

Zeta Potansiyel Olcama Seher Kicik Kisisel Bagvuru ’



“Yeni Analiz bagvurusu Olustur” butonu ile sifirdan analiz talebi olusturulur ve istenilen
veriler doldurularak basvuru streci tamamlanir.

1-)

= e oom & F a =

Analiz Bageurulanm Proformalanm

Bagvuru Durumlar

Onay Bekleyenler ( 31 adet ) Onaylananlar (9 adet ) Iptal edilenler { 3 adet) Tamamlananlar ( 3 adet ) Numune Onay B. ( 2 adet ) Analiz Bagvurulanm ( 83 adet ) Red Edildi ( 1 adet)
Sagvurs istes
Bagvuru No Cihaz Adi Analiz Adi Masteri Bilgisi Bagvuru Tipi Bagvuru Tarihi Baglangsg Tarihi Bitig Tarihi Proje Bilgisi glemler

ener Kol Kissel Bagwuru 0202028 e
SeerKosi PR 25082028 .

—— - .
Seher Kugak Kigisel Bagvuru 2122022 ’
Seher Kogok T ’
Seher Kuguk Kigisel Bagvuru 05.12.2022 ’

= e o m & &

Analiz Bagvurusu Olugturma Form &n Izlemesi
. Basvuru Bilgileri
Bagvuru Bilgileri Kisisel Bilg Analiz Agiklamasi
Bagvuru Tipi
Bagvuru Tipi: Kisisel Bagvuru
Kigised Bagvun

Analiz Bagvuru Agiklamasi: Kigisel Bagvuru

TC Kimlik Numaras:

Adh Soyads
L]

“Proformalarim” alani tizerinden “Yeni Proforma Fatura Olustur” butonu ile “Proforma Adi”,
“Proforma Aclklamasi”, “Analiz” verisi miktari ve analizin ek hizmeti var ise ilgili veriler
girilerek proforma sisteme eklenebilir. Ayni zamanda eklenen proformalar diizenlenebilir,
silinebilir veya proforma faturasi indirilebilir.

1-)



Ansliz Bagvurulanm

Proforma Listesi

Proforma Adi

test proforma 3 test

Test

deneme

Ansliz Bagvurulsnm

Proforma Listesi

Proforma Ads

test proforma 3 test

Test

daname

Froformalanm

Agiklama

test proforma 3 test

Proforma Yénetimi

Fiyat Teklifi

Sira Ne Analiz A Birimi

1 SEM Analizi Sast

Proformalanm

Agklama

test proforma 3 test

test

Bagvuru Tarihi Sap
25092024 2
24.08.2022 1
25.09.2024 20

test proforma agklama

Toplam Fiyat
Toptam Tutar

KDV %18

GENEL TOPLAM

Bagvuru Tarihl Say
25092024 2
24.08.2022

25.09.2024

Istemler

-ED
-ED
-En

1 10/ s3yfa

Iglemler

Proforma Fatura Indirmek igin
Tiklaypmiz

1 10/ sayfa



MERLAB KURUM DISl
BASVURU KAYIT KILAVUZU

Anonim olarak ilgili Gniversitenin UBYS ekraninda sol Ustte bulunan menu lizerinden
“MERLAB -> Kullanici Uyelik islemleri” ekranina girilir.

PAYDAS GER] BILDIRIM YONETIM SISTEMI

PERSONEL BILGI SISTEMI

%
OGRENCI BILGI SISTEMI <
ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEMI < o
AKADEMIK PERFORMANS BILGI SISTEMI < - ‘ ‘
< ki

BASVURU ISLEMLERI
MERKEZI ARASTIRMA LABORATUVARLARI SISTEMI " s -
& a l . ‘ ‘

SERTIFIKA/KURS EGITIM PROGRAMLARI

KURUMSAL DEGERLENDIRME

MEZUN YONETIM SISTEMI « SISTEME GIR KULLAIC OLUSTUR
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“Kullanici Olustur” butonu ile “Kisisel Bagvuru” veya “Firma Adina Basvuru” icin basvuru kayit
ekranina girilir.
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Basarili bir sekilde kayit yapildiktan sonra “Sisteme Gir” sekmesinden basvuru tiril secilerek
sisteme giris yapilir.
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